北京化工大学楼宇门禁系统管理办法

 为了维护学校正常的教学、科研秩序，控制外来人员进入学校教学、科研、办公楼宇，保障师生员工的生命财产安全，特制定门禁管理实施办法：
    一、信息中心负责对一卡通门禁系统实施管理职能，各部门可申请对相关门禁系统单独管理，需填写《北京化工大学门禁控制器客户端申请表》送交信息中心审批。
二、各部门负责门禁系统日常监督工作，如使用时间设定、使用权限设定、报修工作。
三、门禁系统使用时间每天早六时开门，晚11时关门上锁。

四、门禁卡为校园一卡通，一人一卡，若遗失，持卡人须持本人有效证件及时到信息中心补办。  
五、持卡者要遵守学校的相关规定，树立良好的道德风尚，不得有伪造、违规使用校园一卡通或借助校园一卡通有违规章制度的行为。
六、学校根据实际情况，可在新生报到、宿舍集体调整等特殊时段作另行规定。如遇火灾、地震等紧急事件，门禁系统将自动断电放行，可自由进出。
七、本规定解释权归信息中心，自下发之日起执行。
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